
 
 

         
ประกาศโรงเรียนธนากรสงเคราะห์   

                      เรื่อง   รบัสมัครคัดเลือกเพื่อจ้างเป็นผู้ปฏิบัติงานให้ราชการ  
                        ต าแหน่งธุรการโรงเรียน (จ้างเหมาบริการ) ปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 

---------------------------------------- 
            ดว้ยโรงเรียนธนากรสงเคราะห์ มีความประสงค์จะเปิดรับสมัครบุคคลทั่วไปเพ่ือจัดจ้างเป็นลูกจ้าง
ชั่วคราว ต าแหน่ง ธุรการโรงเรียน ซ่ึงโรงเรียนธนากรสงเคราะห์ได้รับจัดสรรอัตราจ้างธุรการโรงเรียนประจ าปี
งบประมาณ 2569 จ านวน 1 อัตรา  อาศัยผู้รับมอบอ านาจเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
ตามค าสั่งส านักคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ที่ 2493/2566 ลงวันที่ 15 พฤศจิกายน 2566 และค าสั่ง
ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ที่ 235/2567 ลงวันที่ 26 มกราคม 2567  เรื่อง การมอบอ านาจ
เกี่ยวกับลูกจ้างชั่วคราว และหนังสือส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ที่ ศธ 04009/ว 44748  
ลงวันที่ 17  กันยายน  2568  เรื่อง การจัดสรรอัตราจ้างบุคลากรสนับสนุนการปฏิบัติงานให้ราชการ 
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2569  จึงประกาศรบัสมัครคัดเลือกเพ่ือจ้างเป็นผู้ปฏิบัติงานให้ราชการ  
ต าแหน่งธุรการโรงเรียน (จ้างเหมาบริการ) ปีงบประมาณ พ.ศ. 2569โดยมีรายละเอียดดังต่อไปนี้ 
      1.  ชื่อต าแหน่ง  และรายละเอียดการจ้าง 
            1.1  ชื่อต าแหน่งลูกจ้างชั่วคราวรายเดือน ต าแหน่ง ธุรการโรงเรียน  
                  จ านวน  1  อัตรา   
            1.2  ขอบข่ายงานที่จะให้ปฏิบัติ 
                  - งานธุรการการ  สารบรรณ  จัดเก็บเอกสาร หลักฐานทะเบียนและหนังสือราชการต่าง ๆ รวมทั้ง 
                    ระบบ E-Office 
                  - งานพัสดุ จัดลงทะเบียน คุมการเบิกจ่าย การจัดเก็บรักษาดูแลความเป็นระเบียบเรียบร้อย 
                  - งานข้อมูลสารสนเทศ จัดระบบทะเบียน ระเบียนข้อมูล การส ารวจและบันทึกข้อมูล การจัดท า 
                    รายงานข้อมูล จัดส่งและรับข้อมูลในระบบ ICT 
                  - งานประสาน การติดต่อสื่อสารกับหน่วยงานราชการอ่ืน ๆ ชุมชนและท้องถิ่นการให้บริการ 
                    แก่ประชาชนหรือผู้มาขอรับบริการ หรือติดต่อราชการ 
                  - งานอ่ืน ๆตามท่ีได้รับมอบหมาย 
            1.3   ค่าจ้าง 15,000 บาท / เดือน 
      2.  คุณสมบัติทั่วไป และคุณสมบัติเฉพาะส าหรับต าแหน่งของผู้มีสิทธิสมัคร 
            2.1  คุณสมบัติทั่วไป 
              ผู้สมัครต้องมีคุณสมบัติทั่วไป  ดังต่อไปนี้ 
              (1)  มีสัญชาติไทย 
              (2)  มีอายุไม่ต่ ากว่า 25 ปีบริบูรณ์ และไม่เกิน 35 ปีบริบูรณ์นับถึงวันสมัครวันสุดท้าย 
              (3)  ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
              (4)  ไม่เป็นผู้มีกายทุพพลภาพจนไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้  ไร้ความสามารถ หรือจิตฟ่ันเฟือน  
                    ไม่สมประกอบหรือเป็นโรคตามที่ก าหนดไว้ในกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการพลเรือน 
              (5)  ไม่เป็นผู้ด ารงต าแหน่งข้าราชการการเมือง  กรรมการพรรคการเมืองหรือเจ้าหน้าที่ในพรรค 
                    การเมือง 
               (6)  ไม่เป็นผู้เคยต้องรับโทษจ าคุกโดยค าพิพากษาถึงที่สุดให้จ าคุก  เพราะกระท าความผิดทางอาญา 
                    เว้นแต่เป็นโทษส าหรับความผิดที่ได้กระท าโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 



              (7)  ไม่เป็นผู้เคยถูกลงโทษให้ออก  ปลดออก  หรือไล่ออกจากราชการ รัฐวิสาหกิจ  หรือหน่วยงานอื่น 
                    ของรัฐ 
            2.2  คุณสมบัติเฉพาะส าหรับต าแหน่ง 
               (1) เป็นผู้ส าเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรีทุกสาขา 
               (2) มีความรู้ความสามารถเหมาะสมในการปฏิบัติหน้าที่ตามขอบข่ายและหน้าที่ของต าแหน่ง 
               (3) มีความสามารถในการใช้ระบบโปรแกรมคอมพิวเตอร์ในการปฏิบัติงาน 
               (4) เป็นผู้มีจิตสาธารณะ และรักงานบริการ  
      3.  การรับสมัคร 
             3.1  วัน  เวลา  และสถานที่รับสมัคร  
 ผู้ประสงค์จะสมัครเข้ารับการคัดเลือกสามารถขอรับใบสมัครและยื่นใบสมัครด้วยตนเองได้ที่ 
โรงเรียนธนากรสงเคราะห์ ระหว่าง ในระหว่างวันที่ 13 – 21  สิงหาคม  2569  ในเวลาราชการ 
             3.2  หลักฐานที่ต้องย่ืนพร้อมใบสมัคร 
 (1) รูปถ่ายหน้าตรง ไม่สวมหมวกและไม่สวมแว่นตาด าขนาด  1 × 1.5 นิ้ว  ถ่ายครั้งเดียวกันไม่เกิน 
                    1 ปี (นับถึงวันปิดรับสมัคร) จ านวน 2 รูป  (ให้เขียนชื่อ – สกุลหลังรูปด้วย) 
   (2) ส าเนาวุฒิการศึกษาตรงกับคุณสมบัติเฉพาะส าหรับต าแหน่งที่สมัคร  จ านวน 1 ฉบับ 
 (3) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  จ านวน 1 ฉบับ 
 (4) ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน 1 ฉบับ 
       (5) หลักฐานอื่นๆ เช่น  ใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อตัว-ชื่อสกุล ทะเบียนสมรส เป็นต้นพร้อมส าเนา 
                     จ านวน 1 ฉบับ (กรณีท่ีชื่อตัว-ชื่อสกุล  ในหลักฐานที่ใช้ในการสมัครไม่ตรงกัน) 
 (6) ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้ไม่เกิน 1 เดือนและแสดงว่าไม่เป็นโรคที่ต้องห้ามตามกฎ ก.ค.ศ.ว่า 
                     ด้วยโรค พ.ศ. 2549 
                     หลักฐานตามข้อ (2) – (5) ให้น าต้นฉบับจริงมาเพ่ือตรวจสอบ และส าเนาเอกสาร 
ทุกฉบับให้ผู้สมัครเขียนค ารับรองส าเนาว่าถูกต้องและลงชื่อก ากับไว้ด้วย    
            3.3  เงื่อนไขในการรับสมัคร 
   ผู้สมัครจะต้องรับผิดชอบในการตรวจสอบและรับรองตนเองว่าเป็นผู้มีคุณสมบัติทั่วไปและ
คุณสมบัติเฉพาะส าหรับต าแหน่งตรงตามประกาศรับสมัครจริง และจะต้องกรอกรายละเอียดต่าง ๆ  ในใบสมัคร
พร้อมทั้งยื่นหลักฐานในการสมัครให้ถูกต้องครบถ้วน ในกรณีท่ีมีความผิดพลาดอันเกิดจากผู้สมัคร ไม่ว่าด้วยเหตุ
ใดให้ถือว่าการรับสมัครเป็นโมฆะส าหรับผู้นั้น  
      4.  การประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิเข้ารับการสัมภาษณ์เพื่อคัดเลือกและก าหนด วัน เวลา สถานที่              
ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิเข้ารับการคัดเลือก ในวันที่ 24 สิงหาคม  2569 ณ โรงเรียนธนากรสงเคราะห์ 
      5.  หลักเกณฑ์และวิธีการสอบคัดเลือก 
  ภาค  ก   ทดสอบความรู้ความสามารถทั่วไปเกี่ยวกับงานที่ปฏิบัติ 
                    ภาค  ข   ความเหมาะสมกับต าแหน่ง ( โดยการสัมภาษณ์ )    
 
 
 
 
 
 
 



      6.  ก าหนดวัน   เวลา  สถานที่ สอบคัดเลือก 
วัน  เดือน  ปี เวลา การประเมินสมรรถนะ คะแนนเต็ม 

 25  สิงหาคม  2569                       
เวลา 09.30 น.-12.00 น 

ภาค ก  ความรู้ความสามารถทั่วไปเก่ียวกับ
งานที่ปฏิบัติ  
- ทดสอบข้อเขียน 

50 คะแนน 

  25  สิงหาคม 2568                       
เวลา 13.00 น.เป็นต้นไป 

ภาค ข  ความเหมาะสมกับต าแหน่ง 
- ทดสอบโดยการสัมภาษณ์ 

50 คะแนน 

 รวม 100 คะแนน 
สถานที่สอบ  ณ โรงเรียนธนากรสงเคราะห์  หมู่ที่ 6 ต าบลหนองกอมเกาะ อ าเภอเมือง  จังหวัดหนองคาย 
       7.  เกณฑ์การตัดสินการคัดเลือก 
 ผู้สมัครต้องผ่านการประเมินสมรรถนะด้านต่าง ๆ โดยได้คะแนนแต่ละภาคไม่ต่ ากว่าร้อยละ  60 
และได้คะแนนรวมไม่ต่ ากว่าร้อยละ 60 โดยเรียงล าดับผู้ที่ได้คะแนนรวมจากสูงลงมาต่ า หากคะแนนเท่ากันให้ผู้ที่
ได้คะแนนในภาค ก มากกว่า เป็นผู้อยู่ในล าดับที่สูงกว่า หากคะแนนเท่ากันอีกให้ผู้ที่ได้คะแนนในภาค ข มากกว่า
อยู่ในล าดับที่สูงกว่า  หากคะแนนยังเท่ากันอีกให้ผู้ที่ปฏิบัติงานเป็นลูกจ้างชั่วคราวก่อนอยู่ในล าดับที่สูงกว่า 
       8.  การประกาศรายช่ือและการขึ้นบัญชีรายชื่อผู้ผ่านการสอบคัดเลือก 
     โรงเรียนธนากรสงเคราะห์ สังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาหนองคาย เขต 1 จะ
ประกาศรายชื่อผู้ผ่านการคัดเลือก ณ โรงเรียนธนากรสงเคราะห์ 26  สิงหาคม  2569  โดยจะประกาศผลผู้ผ่าน
การคัดเลือกตามบัญชี ในล าดับที่ 1 ให้มารายงานตัว  ณ โรงเรียนธนากรสงเคราะห์ หากผู้ผ่านการคัดเลือกล าดับ
ที่ 1 ไม่มารายงานตัวทางโรงเรียนจะประกาศให้  ผู้ผ่านการคัดเลือกในล าดับต่อไป  ให้มารายงานตัวและท า
สัญญาจ้างต่อไป 
       9.  การเรียกตัวผู้ผ่านการคัดเลือกใหม้ารายงานตัว 
                   ให้ถือประกาศผลการคัดเลือกของโรงเรียนธนากรสงเคราะห์  สังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา
ประถมศึกษาหนองคาย เขต 1 เป็นการเรียกตัวเพ่ือให้รายงานตัวและท าสัญญาจ้างตามที่ก าหนด 
       10.  การจัดท าสัญญาจ้างผู้ผ่านการคัดเลือก 
              หลังได้รับหนังสือจากส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาหนองคาย เขต 1       
 
                      จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 
                                  ประกาศ ณ วันที่  3  เดือนสิงหาคม  พ.ศ. 2569 
                                                     

             

  
                          (นางชญานิศ  ชะโยจะ) 
                 ผู้อ านวยการโรงเรียนธนากรสงเคราะห์ 

 
 
 
 
 
 



 
ปฏิทินด าเนินการรบัสมัครคดัเลือกเพื่อจ้างเป็นผู้ปฏิบัติงานให้ราชการ  
 ต าแหน่งธุรการโรงเรียน (จ้างเหมาบริการ) ปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 

              โรงเรียนธนากรสงเคราะห์ ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาหนองคาย เขต 1 
 

ที ่ วัน เวลา ด าเนินการ ขั้นตอนการด าเนินการ ผู้ด าเนินการ/สถานที ่
1 วันที่ 3-11  สิงหาคม  2569                                 ประกาศรับสมัคร โรงเรียนธนากรสงเคราะห์ 

นางชญานิศ  ชะโยจะ 
2 วันที่ 13-21  สิงหาคม   2569              รับสมัคร โรงเรียนธนากรสงเคราะห์ 
2  วันที่  24  สิงหาคม  2569 

 
ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้ารับ 

การคัดเลือก 
โรงเรียนธนากรสงเคราะห์ 

 
3     วันที่ 25 สิงหาคม 2569                       

 
คัดเลือก สอบ/สัมภาษณ์ คณะกรรมการ 

โรงเรียนธนากรสงเคราะห์ 
 

4 วันที่ 26  สิงหาคม 2569                      
 

ประกาศผลผู้ผ่านการคัดเลือก คณะกรรมการฯ 
โรงเรียนธนากรสงเคราะห์ 

 
5 ใบสั่งจ้าง หลังได้รับหนังสือจากส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 

ประถมศึกษาหนองคาย เขต 1                      
 

โรงเรียนธนากรสงเคราะห์ 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

 


